
 

＜平成３０年度の主な変更点＞ 

変更項目 

変更前 変更後 

対象

頁 

（平成２９年度版） 対象

頁 

（平成３０年度版） 

<用語集> 

 

連名契約 

P.3 複数の法人が連帯して、ＮＥＤＯとの

間で一つの委託契約を締結する契約

を言います。連名委託先間では、各々

の役割が明確化されていることが必要

です。 

 

P.3 複数の法人が連帯してＮＥＤＯとの間で委託契

約を締結する契約をいいます。連名委託先間で

は、各々の役割が明確化されていることが必要で

す。 

 

Ⅰ．委託業務の概

要 

３．委託業務の実

施 

 

P.16 ⑤連名契約の場合 

複数の委託先が、それぞれの明確な

分担関係をもって、対等な立場でＮＥ

ＤＯの委託業務を行う場合に、連名で

契約して、業務を実施するケースで

す。 

 

P.16 複数の委託先が、それぞれの明確な分担関係

をもって対等な立場でＮＥＤＯの委託業務を行う

場合に、連体して業務を実施するケースです。契

約はＮＥＤＯと各委託先との一対一契約を基本と

します。この場合、必要に応じて事業者間で連名

での契約の締結、あるいは、覚書等を作成してく

ださい。実施計画書は各委託先の個別実施内容

を記載した計画書（連名体制スキームを記載する

こと）、あるいは、従前通りに連名契約全体の計画

書を作成してください。 

 

Ⅱ.契約に関する

事務手続 

１．新規事業に係る

手続の流れ 

（２）全体の流れ 

① 提出書類一式 

 

P.22 ウ．専従証明書 

エ．間接経費率確認書 

 

P.22 ※事業者が中小企業に該当する場合は「間接経

費率確認書」も必要です。 

 

Ⅱ.契約に関する

事務手続 

２．実施計画書の

作成 

 

P.26-

27 

＜委託先及び分担先、分室における

研究体制＞の図 

P.26-

27 

 

＜更新＞ 

Ⅱ.契約に関する

事務手続 

３．契約締結 

 

P.37 複数の委託先との契約締結を行う連

名契約の場合は、連名契約先全てが

一つの契約書に記名押印することによ

り契約が成立しますが、契約締結期間

の短縮を図るため、NEDO と個々の連

名契約先との記名押印の契約書の合

冊をもって契約が成立する取扱いも可

能とします。 

 

P.37 複数の委託先との契約締結を行う連名契約の場

合は、１対１の契約を基本とします。また、連名契

約先全てが一つの契約書に記名押印する場合

は、契約締結期間の短縮を図るため、NEDO と

個々の連名契約先との記名押印の契約書の合冊

をもって契約が成立する取扱いも可能とします。 

 

Ⅱ.契約に関する

事務手続 

３．契約締結 

 

P.37 （６）委託期間 

実施計画書の提出日から、最大で２ヶ

月前の日（実施計画書の提出日が採

択通知日から２ヶ月以 内の場合は、

採択通知日）まで、委託期間開始日を

遡ることが可能です。 

 

P.37 （６）委託期間 

ＮＥＤＯが受理した実施計画書の提出日から、最

大で２ヶ月前の日（実施計画書の提出日が採択

通知日から２ヶ月以 内の場合は、採択通知日）

まで、委託期間開始日を遡ることが可能です。 

 

Ⅱ.契約に関する

事務手続 

４．継続事業に係る

手続の流れ 

 

P.39 ウ．専従証明書（期間専従又は率専

従する研究員を登録する場合） 

エ．間接経費率確認書（中小企業に

該当する場合） 

 

P.39 ※事業者が中小企業に該当する場合は「間接経

費率確認書」も必要です。 

 

 

＜書式参考例一覧＞ 

書式Ⅱ－１ 実施計画書送付状 ······································································································································ ４９ 

書式Ⅱ－３ 継続申請書···················································································································································· ５０ 

書式Ⅱ－４ 変更手続等における使用印届出書 ········································································································· ５１ 

 

書式Ⅲ－１ 委託業務実施計画変更（申請・届出）書 ································································································· ６０ 

書式Ⅲ－２ （委託・共同研究）業務実施計画変更申請の承認について······························································· ６１ 

書式Ⅲ－３ 業務委託変更契約書 ·································································································································· ６２ 

書式Ⅲ－４ 権利義務承継承認申請書 ························································································································· ６３ 

書式Ⅲ－５ 権利義務承継同意書 ·································································································································· ６４ 

書式Ⅲ－６ 代表者等の変更通知書 ······························································································································ ６５ 

 

書式Ⅳ－１ 選定理由書···················································································································································· ７７ 

 

書式Ⅵ－１ 委託業務従事日誌 ······································································································································ ９７ 

書式Ⅵ－３ 専従証明書···················································································································································· ９８ 

書式Ⅵ－４ 率専従証明書 ··············································································································································· ９９ 

書式Ⅵ－５ 委託業務従事月報 ···································································································································· １００ 

書式Ⅵ－６ 人件費算定表 ············································································································································· １０１ 

書式Ⅵ－７ 労務費積算書 ············································································································································· １０２ 

 

書式Ⅶ－１ 普通運賃利用理由書 ································································································································ １０７ 

 

書式Ⅷ－１ 専用使用証明書 ········································································································································· １１６ 

 

書式Ⅸ－１ 間接経費率確認書 ···································································································································· １２２ 

 

書式Ⅹ－１ 決算報告書·················································································································································· １２６ 

書式Ⅹ－２ 収支決算書·················································································································································· １２７ 

 

書式ⅩⅠ－１ 委託業務（実績・中間実績）報告書 ········································································································ １３３ 

書式ⅩⅠ－２ 自主点検リスト ············································································································································· １３６ 

書式ⅩⅠ－３ 月別項目別明細書 ···································································································································· １４４ 

書式ⅩⅠ－４ 支出簿 ·························································································································································· １４５ 

 

書式ⅩⅡ－１ 概算払申込書 ············································································································································· １５５ 

書式ⅩⅡ－２ 支払請求書（運営費交付金を財源とする事業用） ·············································································· １５６ 

書式ⅩⅡ－３ 支払請求書（国庫補助金を財源とする事業用） ·················································································· １６０ 

書式ⅩⅡ－４ 振込指定口座番号登録申請書 ·············································································································· １６１ 

書式ⅩⅡ－５ 事業進捗状況報告書 ································································································································ １６２ 

 

書式ⅩⅢ－１ 産業財産権出願通知書 ··························································································································· １６９ 

書式ⅩⅢ－２ 産業財産権等出願後状況通知書 ·········································································································· １７１ 

書式ⅩⅢ－３ 知的財産権移転通知書 ··························································································································· １７３ 

書式ⅩⅢ－４ 知的財産権利用届出書 ··························································································································· １７５ 

 

－ v －

平成３０年度版（大学）



 

変更項目 

変更前 変更後 

対象

頁 

（平成２９年度版） 対象

頁 

（平成３０年度版） 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

６ ． そ の 他 （ 諸 経

費） 

（４）特許出願に係

る費用 

 

P.118 ①本費用の経費計上については、経

費の内容に応じて該当する費目(外注

費、諸経費)にそれぞれ計上してくださ

い。 

P.114 ①本費用の経費計上については、経費の内容に

応じて該当する費目にそれぞれ計上してくださ

い。 

Ⅸ.間接経費につ

いて 

１．間接経費率の

設定 

 

P.122 ※当該組合の組合員である会社法に

定める会社のうち、3 分の 2 以上が中

小企業基本法第 2 条に該当する法人

で構成されている組合に限る（構成比

率が 3 分の 2 未満の場合の間接経費

率は１０％ 

 

P.118 ※１国公立大学法人、大学共同利用機関法人、

公立大学、私立大学、高等専門学校 

※2 当該組合の組合員である会社法に定める会

社のうち、3 分の 2 以上が中小企業基本法第 2 条

に該当する法人で構成されている組合に限る（構

成比率が 3 分の 2 未満の場合の間接経費率は１

０％）このほか、産業技術力強化法施行令第６条

第１項第三号に規定する事業協同組合等。 

 

ⅩⅠ.検査 

６．自主点検の実

施 

 

P.140  

＜自主点検リスト＞ 

P.136  

＜更新＞ 

ⅩⅠ.検査 

６．自主点検の実

施 

 

P.143 ＜追記＞ P.139 さらに、プロジェクト管理の一環として、情報セキュ

リティや個人情報保護に関する規程等も確認しま

す。 

 

ⅩⅠ.検査 

８．経理システムと

内部牽制等の確認 

 

- ＜追記＞ P.141 (3)情報セキュリティや個人情報保護に関する規

程等の確認について 

情報化の進展、情報機器の高性能化に伴い、情

報資産に対する脅威は日々増加しています。情

報流出による損害が多大となる場合もあり、悪意

がなくても善意ではあるが未熟な従業員等による

流出リスクもあり低いインシデント状態とするため

にも情報セキュリティの規程等を設け適切に運用

されていることが重要となります。委託事業等の停

滞等、支障なく遂行されるためにも事業者の体制

等を確認します。 

特に個人情報が流出すると損害以外に、個々人

の権利やプライバシーが侵害され基本的人権の

保障が害されることになります。このため、個人情

報保護に関する規程を設けてこの中で個人情報

保護の方法や安全管理に係る基本方針を整備

し、個人情報の取り扱いについて適切な管理・取

扱いを定めておくことが肝要となります。 

 

  

 

変更項目 

変更前 変更後 

対象

頁 

（平成２９年度版） 対象

頁 

（平成３０年度版） 

Ⅲ.契約変更に関

する事務手続 

１．契約変更の種

別 

 

P.54 ④期間専従者に変更がある時→期間

専従証明書を添付してください。 

 

 ＜削除＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

１．人件費中項目

の区分 

（１）研究員費として

計上する経費 

 

P.84 <追記>、ただし従来通りの記載 P.84 ※学部生、博士前期課程の方は研究員登録でき

ません。 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

１．人件費中項目

の区分 

（１）研究員費として

計上する経費 

 

P.84 <学生研究員、リサーチアシスタント

（後期博士課程）の記述> 

P.88 ＜「（４）学生研究員」に移動＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜追記＞ P.86 ・日専従者の区分は無くなりました。既に登録して

いる方は時間単価適用者、あるいは率専従者（予

め専従証明書の提出要）として計上してください。

期間専従者は率専従とします。実施計画の変更

届は不要です。次回の変更時に計画書の訂正を

お願いします。 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜日専従の記載＞ - ＜削除＞ 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜期間専従の記載＞ - ＜率専従者と統合＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜リサーチアシスタント（後期博士課

程）の記載＞ 

P.89 ＜学生研究員と統合＞ 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

３．人件費の計上

方法 

 

P.94 出向者の人件費（当月支給額）上限

額の考え方について 

イ． 

<表> 

P.92  

<表の変更> 

 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

１．外注費 

 

- ＜追記＞ P.110 （２）月別項目別明細表（支出簿）には、品名等欄

には外注相手先も加えて記載してください。 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

１．外注費 

 

- ＜追記＞ P.110 （５）自社装置の保守費は、専用使用証明書を作

成することで専用期間分を計上できます。 

 

－ vi －

平成３０年度版（大学）



 

変更項目 

変更前 変更後 

対象

頁 

（平成２９年度版） 対象

頁 

（平成３０年度版） 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

６ ． そ の 他 （ 諸 経

費） 

（４）特許出願に係

る費用 

 

P.118 ①本費用の経費計上については、経

費の内容に応じて該当する費目(外注

費、諸経費)にそれぞれ計上してくださ

い。 

P.114 ①本費用の経費計上については、経費の内容に

応じて該当する費目にそれぞれ計上してくださ

い。 

Ⅸ.間接経費につ

いて 

１．間接経費率の

設定 

 

P.122 ※当該組合の組合員である会社法に

定める会社のうち、3 分の 2 以上が中

小企業基本法第 2 条に該当する法人

で構成されている組合に限る（構成比

率が 3 分の 2 未満の場合の間接経費

率は１０％ 

 

P.118 ※１国公立大学法人、大学共同利用機関法人、

公立大学、私立大学、高等専門学校 

※2 当該組合の組合員である会社法に定める会

社のうち、3 分の 2 以上が中小企業基本法第 2 条

に該当する法人で構成されている組合に限る（構

成比率が 3 分の 2 未満の場合の間接経費率は１

０％）このほか、産業技術力強化法施行令第６条

第１項第三号に規定する事業協同組合等。 

 

ⅩⅠ.検査 

６．自主点検の実

施 

 

P.140  

＜自主点検リスト＞ 

P.136  

＜更新＞ 

ⅩⅠ.検査 

６．自主点検の実

施 

 

P.143 ＜追記＞ P.139 さらに、プロジェクト管理の一環として、情報セキュ

リティや個人情報保護に関する規程等も確認しま

す。 

 

ⅩⅠ.検査 

８．経理システムと

内部牽制等の確認 

 

- ＜追記＞ P.141 (3)情報セキュリティや個人情報保護に関する規

程等の確認について 

情報化の進展、情報機器の高性能化に伴い、情

報資産に対する脅威は日々増加しています。情

報流出による損害が多大となる場合もあり、悪意

がなくても善意ではあるが未熟な従業員等による

流出リスクもあり低いインシデント状態とするため

にも情報セキュリティの規程等を設け適切に運用

されていることが重要となります。委託事業等の停

滞等、支障なく遂行されるためにも事業者の体制

等を確認します。 

特に個人情報が流出すると損害以外に、個々人

の権利やプライバシーが侵害され基本的人権の

保障が害されることになります。このため、個人情

報保護に関する規程を設けてこの中で個人情報

保護の方法や安全管理に係る基本方針を整備

し、個人情報の取り扱いについて適切な管理・取

扱いを定めておくことが肝要となります。 

 

  

 

変更項目 

変更前 変更後 

対象

頁 

（平成２９年度版） 対象

頁 

（平成３０年度版） 

Ⅲ.契約変更に関

する事務手続 

１．契約変更の種

別 

 

P.54 ④期間専従者に変更がある時→期間

専従証明書を添付してください。 

 

 ＜削除＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

１．人件費中項目

の区分 

（１）研究員費として

計上する経費 

 

P.84 <追記>、ただし従来通りの記載 P.84 ※学部生、博士前期課程の方は研究員登録でき

ません。 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

１．人件費中項目

の区分 

（１）研究員費として

計上する経費 

 

P.84 <学生研究員、リサーチアシスタント

（後期博士課程）の記述> 

P.88 ＜「（４）学生研究員」に移動＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜追記＞ P.86 ・日専従者の区分は無くなりました。既に登録して

いる方は時間単価適用者、あるいは率専従者（予

め専従証明書の提出要）として計上してください。

期間専従者は率専従とします。実施計画の変更

届は不要です。次回の変更時に計画書の訂正を

お願いします。 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜日専従の記載＞ - ＜削除＞ 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜期間専従の記載＞ - ＜率専従者と統合＞ 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

２．研究員の区分 

 

- ＜リサーチアシスタント（後期博士課

程）の記載＞ 

P.89 ＜学生研究員と統合＞ 

 

Ⅵ．人件費・謝金

について 

３．人件費の計上

方法 

 

P.94 出向者の人件費（当月支給額）上限

額の考え方について 

イ． 

<表> 

P.92  

<表の変更> 

 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

１．外注費 

 

- ＜追記＞ P.110 （２）月別項目別明細表（支出簿）には、品名等欄

には外注相手先も加えて記載してください。 

Ⅷ. その他経費に

ついて 

１．外注費 

 

- ＜追記＞ P.110 （５）自社装置の保守費は、専用使用証明書を作

成することで専用期間分を計上できます。 
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＜お問合せ先＞ 

 

 

委託・助成事業についてのお知らせは、随時、ＮＥＤＯホームページに掲載しております

ので、次の手順でご覧ください。 

 

ＮＥＤＯホームページ（http://www.nedo.go.jp/）へアクセスします。 

↓ 

ＮＥＤＯホームページトップ画面左側の「ＮＥＤＯの事業・支援制度をご利用の方」を 

クリックします。 

↓ 
  「○➜ 委託事業者の手続き」「○➜ 助成事業者の手引き」のタイトルに下記リンクがあります。 

 

 
○➜  お知らせ一覧 

→各種お知らせを見ることができます。 

○➜  マニュアル・資料 

→マニュアルや各種資料へのリンクがあります。 

○➜  約款・様式 

→業務委託契約約款および各種様式へのリンクがあります。 

 

 
○➜  お知らせ一覧 

→各種お知らせを見ることができます。 

○➜  マニュアル 

→マニュアルや課題設定型産業技術開発費助成事業の各種様式へのリンクがあり

ます。 

 

☆本マニュアルについて、ご質問・ご意見がありましたら、こちらまでお寄せください。 

E-mail:helpdesk@ml.nedo.go.jp 

国立研究開発法人新エネルギー・産業技術総合開発機構（ＮＥＤＯ） 

検査・業務管理部 

  〒212-8554 神奈川県川崎市幸区大宮町１３１０  ミューザ川崎セントラルタワー１６Ｆ 

           ＴＥＬ：０４４－５２０－５１３０ ＦＡＸ：０４４－５２０－５１３３ 
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