
公募説明会
「NEDO40周年記念フォーラム」の実施に係る運営業務に係る公募について

40周年記念事業準備室

2020年2月4日
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議事次第
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時間 内容

13:30 開始

13:30～13:50
（20分）

公募説明会
業務概要
公募及び審査の流れ
会場利用イメージ（想定）

13:50～14:00
（10分）

質疑応答

14:00頃 終了



件名
「NEDO40周年記念フォーラム」の実施に係る運営業務

目的
NEDOの取組の理解の促進、新たなプレーヤーの発掘、成果普及を目的に開催する「NEDO40周年記念

フォーラム」を効果的・効率的に実施するため、当該フォーラムに係わる設営、運営、WEBサイトの構
築、アンケートなどの各種業務の実施・運営を行う。

フォーラム概要
日時：2020年12月18日（金）

場所：東京都心部

※大規模イベントであることから、主催者名で東京国際フォーラムを仮予約済み。
契約後に主催者に相談の上、最終的に最も適した会場に決定。

業務概要（１）
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主な業務内容
1. フォーラム会場手配
2. フォーラム事務局等運営業務
3. フォーラム広報業務
4. 調査計画の策定・実行（イベントアンケートの設計及び実施）
5. 会場設営及び撤去・備品整備
6. 運営（イベント運営に必要な人員の手配）
7. 講演者等との連絡・調整
8. その他附帯業務

期間
NEDOが指定する日から2021年3月19日（金）まで

予算額
80百万円

業務概要（２）
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スケジュール
2020年
1月27日（月） ：公募開始
2月 4日（火） ：公募説明会
2月25日（火） ：公募〆切（最終日正午まで）
3月後半 ：採択審査 ※ヒアリング審査を実施する場合は応募者に日時を後日案内。
4月中 ：採択通知・契約締結・業務開始

審査基準
a. 業務の目標が NEDOの意図と合致し、業務の方法、内容等が優れていること。
b. 業務の経済性が優れていること。
c. イベントや大規模会議の運営に関する実績やノウハウ等を有すること。
d. 当該業務を行う体制が整っていること。
e. 経営基盤が確立していること。
f. 当該業務等に必要な人員等を有していること。
g. 委託業務管理上NEDOの必要とする措置を適切に遂行できる体制を有すること。

公募及び審査の流れ
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会場利用イメージ（想定）
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東京国際フォーラム施設全体

ホールB7 ホールB5

※会場及びその利用については、契約後に主催者に相談の上、
内容を決定しますので、その点ご承知おきください。
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会場及びその利用については契約後に主催者に相談の上、内容を決定させて頂きますが、NEDO
で仮予約している東京国際フォーラムに関する補足情報をお知らせさせて頂きます。提案書作成に
お役立て頂けますと幸いです。

東京国際フォーラム 収容人数・利用料金一覧
URL：https://www.t-i-forum.co.jp/mt_images/price_list_01.pdf

東京国際フォーラム 展示装飾業務指定会社一覧

URL：https://www.t-i-forum.co.jp/mt_images/organizer/data/companies_01.pdf

補足情報（2020年2月19日追加）
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