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別紙 
仕様書 

 
１．件名 

2025 年度事務消耗品の購入 
 
２．目的 

日常的な業務で必要となる事務消耗品について、受注者と個別単価契約を行い、定期発
注を行うことで、納期の期間短縮及び在庫管理の簡素化など事務の効率化を図ることを
目的とする。 

 
３．業務内容 

受注者は、以下の（１）から（３）により発注者の注文を受けて事務消耗品を発注者に
納入すること。 

（１）対象とする事務消耗品 
別表「事務消耗品一覧表」のとおり。 

（２）注文の方法等 
①定期注文 

発注者から毎月 15 日（ただし、土曜日、日曜日及び国民の祝日の場合は発注者の翌 
営業日）までに、注文する事務消耗品の品目、規格、梱包単位、数量及び納入先の発 
注者の部署名等を E-mail で受注者に通知する。 

②随時注文 
随時に注文する場合は、発注者から平日 17 時までに事務消耗品の品目、規格、梱包 
単位、数量及び納入先の発注者の部署名等を E-mail で受注者に通知する。ただし、 
コピー用紙の随時注文は、1 か月あたり 50 箱を上限とする。 

（３）納入の方法等 
①定期注文の納入 
（ａ）納入期限 

毎月最終日（ただし、当該日が土曜日、日曜日、国民の祝日及び 12 月 29 日か
ら 12 月 31 日までの場合は、その直近前日の発注者の営業日）までの 9 時 30 分か
ら 16 時までの間（ただし、12 時から 13 時までを除く。）に納入すること。 

（ｂ）納入方法 
各部署に受注者自らが直接納入し、発注者の各部署担当者（以下「各部署担当者」

という。）による検収を受けること。 
②随時注文の納入 
（ａ）納入期限 
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（２）の②で通知を受けてから、14 日以内の 9 時 30 分から 16 時まで（ただし、
12 時から 13 時までを除く。）の間に納入すること。ただし、14 日目の納入日が、
土曜日、日曜日、国民の祝日及び 12 月 29 日から 1 月 3 日までの場合は、発注者
の翌営業日とする。また、3 月については 3 月 31 日までとする。 

（ｂ）納入方法 
①の（ｂ）に準じて、納入すること。また、コピー用紙を除く事務消耗品につい

て、発注者が認めた場合は、郵送又は宅配便による納入ができるものとし、納入先
は総務部管理課担当者とする。 

（４）契約期間 
2025 年 4 月 1 日から 2026 年 3 月 31 日まで 

 
４．納入場所 

納入する事務所及び各部署の階数等については、別途発注者が指示する。 
（１）神奈川県川崎市幸区大宮町 1310 番 ミューザ川崎セントラルタワー 

国立研究開発法人新エネルギー・産業技術総合開発機構 
＊部署数：17 部署（若干増減の可能性あり。） 

（２）東京都千代田区霞が関一丁目 4 番 2 号 大同生命霞が関ビル 20 階 
国立研究開発法人新エネルギー・産業技術総合開発機構 NEDO 分室 

 
５．納品書及び請求書の発行方法 
（１）納品書（部署別）については、納入する部署ごとに作成し、納入時に各部署担当者に 
  提出すること。郵送又は宅配便による納入の場合は、納品書を同梱すること。 
（２）請求書、納品書（全体分）については、総務部管理課宛とし、納入後 10 日以内に提 
  出すること。ただし、3 月度の納入に係る請求書については、3 月 31 日までとする。 
 
６．その他 
（１）発注者が納入物に異常又は不良品を発見した場合には、受注者は速やかに納入物の交 
  換を行うこと。 
（２）別表「事務消耗品一覧表」の品目に関する規格変更又は生産終了の情報を入手した場 
  合は、速やかに総務部管理課担当者に連絡すること。 
（３）受注者は適格請求書発行事業者である場合、発注者に対し適格請求書を交付すること。 
（４）本仕様書に記載されていない事項又は疑義が生じた場合は、発注者と協議のうえ解決

すること。 



別表

事務消耗品一覧表
項番 品目 規格 梱包単位 単価（税抜）

1 シャープペンシル ＜ぺんてる＞ ＡＺ１２５－Ａ　（各色）　0.5mm用　(.eシャープ) 10本/箱

2 シャープペンシル 替芯 ＜ぺんてる＞ Ｃ２８５　0.5mm　ＨＢ　 40本/10個

3 油性ボールペン ＜ぺんてる＞ ＢＫ１２５－Ａ　(.eボール）　（各色）　 10本/箱

4 油性ボールペン替芯 ＜ぺんてる＞ ＢＫＬ５－Ａ　 (.eボール用）　（各色） 10本/箱

5 油性マーカー(細字ツイン) ＜コクヨ＞ ＰＭ－４１Ｄ　（各色）　 10本/箱

6 油性マーカー(太字ツイン) ＜コクヨ＞ ＰＭ－４２ＮＤ　（各色） 10本/箱

7 ホワイトボード用マーカー ＜パイロット＞ ＷＢＭＡＲ－１０Ｍ－Ｂ　（各色） 10本/箱

8 ホワイトボードマーカー 中字・イレーザー付＜パイロット＞ ＷＢＭＥ－１５Ｍ　（各色） 10本/箱

9 ホワイトボードマーカー 専用補充インキ ＜パイロット＞ ＷＢＭＡＲ－１０Ｍ－Ｂ　（各色） 1個

10 蛍光ペン ＜ゼブラ＞ ＷＫＣＲ１－Ｙ　(オプテックスケア)　（各色） 10本/箱

11 サインペン ＜ぺんてる＞ Ｓ５２０－ＡＤ　（各色） 10本/箱

12 顔料系補充インキ ＜シャチハタ＞ ＸＬＲ－２０Ｎ　20ｍｌ　（各色）　　（スタンパー全般） 1個

13 補充インキ ＜シャチハタ＞ ＸＬＲ－９　（各色） 2本/パック

14 補充インキ ＜シャチハタ＞ ＸＬＲ－９　　（各色）　（ネーム６・ブラック８用） 2本/パック

15 再生ペット定規 ＜井上製作所＞ ＲＣＳ―１５　（15ｃｍ） 1本

16 再生ペット定規 ＜井上製作所＞ ＲＣＳ－３０　（30ｃｍ） 1本

17 消しゴム ＜ぺんてる＞ ＺＥＡＳ１０　Ａｉｎ　 10個/パック

18 フラットホチキス ＜プラス＞ ＳＴ－０１０Ｘ　青　(Ｎｏ.１０針用　20枚迄) 1個

19 ホチキスリムーバー ＜マックス＞ ＲＺ－ＦＥ　(Ｎｏ．１０針用) 1個

20 ホチキス針 ＜マックス＞ Ｎｏ．１０－１Ｍパック１０ 10箱/パック

21 両面テープ ＜ニチバン＞ ＮＷ－１０　10mm×20m 1個

22 両面テープ ＜ニチバン＞ ＮＷ－２０　20mm×10m 1個

23 セロテープ大巻 ＜ニチバン＞ ＣＴ－１８　18mm　 1個

24 メンディングテープ小巻 ＜３Ｍ＞ ８１０－１－１８Ｄ　18mm  (ハンドディスペンサー付) 1個

25 メンディングテープ小巻補充用 ＜３Ｍ＞ ８１０－１－１８　  18mm　 10個/箱

26 契約書割印用製本テ－プ ＜ニチバン＞ ＢＫ－３５契印　35mm×10ｍ　 1個

27  フィットカットカーブ（スマート） ＜プラス＞ ＳＣ－１５５ＲＳＦ　ミントブルー　（ハサミ） 1丁

28 超強力カラーマグネット ＜コクヨ＞ マク－１０３０N　透明ブル－　20枚まで　 4個/パック

29 マグネットバ－＜コクヨ＞ マク－２０３NB　青　30ｃｍ 1本

30 ＯＡクリーナーティッシュ ＜プラス＞ ＯＣ－２００　(Ｌサイズボトル) 1個

31 ＯＡクリーナーティッシュ詰替 ＜プラス＞ ＯＣ－２３０　(ボトル用詰め替えティッシュ)　 1個

32 カッター ＜ＮＴカッター＞ Ａ－３００ＲＰ 1本

33 液状のり ＜ヤマト＞ E･ＮＡ－１５０　 50ｍｌ　(エコミュアラビックスタンダード) 1本

34 液状のり補充用 ＜ヤマト＞ E･ＮＡ－９６０　400ｍｌ（エコミュアラビック補充用） 1本

35 スティックのり本体 ＜プラス＞ ＮＳ－７４２ 10本/箱

36 スティックのり詰め替え用リフィル ＜プラス＞ ＮＳ－７４２Ｒ 10本/箱

37 テープのり　本体　＜コクヨ＞ タ－ＤＭ４００－０８Ｎ　（ドットライナー） 10個/箱

38 テープのり　つめ替えテープ　＜コクヨ＞ タ－Ｄ４００－０８Ｎ　（ドットライナー） 10個/箱

39 ガバットファイル ＜コクヨ＞ フ－ＶＳ９０NB　Ａ４タテ型　青　(背幅可変式)　 1冊

40 キングファイル スーパードッチ ＜キングジム＞　 ２４８３A　　　青　Ａ４ ヨコ型　3ｃｍ 10冊/箱

41 キングファイル スーパードッチ ＜キングジム＞　 ２４８５A　 　 青　Ａ４ ヨコ型　5ｃｍ　 10冊/箱

42 キングファイル スーパードッチ ＜キングジム＞　 ２４８８A　　　青　Ａ４ ヨコ型  8ｃｍ　 10冊/箱

43 キングファイル スーパードッチ ＜キングジム＞　 ２４８０A　　　青　Ａ４ ヨコ型  10ｃｍ　 10冊/箱

44 フラットファイル ＜プラス＞ Ｎｏ．０２１Ｎ　Ａ４タテ型　（各色）　 10冊/袋

45 ポップリングファイル ＜コクヨ＞ フ－Ｐ４２０ＮＢ　Ａ４タテ型　青 1冊

46 ファイルボックスＳ ＜コクヨ＞ フ－Ｅ４５０　Ａ４タテ型　青　 1個

47 ファイルボックスＥ＆Ｓ ＜コクヨ＞ フ－Ｅ４５５　Ａ４タテ・ヨコ型　青　 1個

48 ファイルボックス（Ｄタイプ） ＜コクヨ＞ Ａ４－ＬＦＤ　Ａ４ヨコ型　青　 1個

49 ユーズナブルクリアーファイル ＜キングジム＞ １３３ＵＳ　Ａ４タテ型 　20ポケット　青　 1冊

50 ライオンクリアーポケット ＜ライオン事務器＞ ＣＬ－３０３Ｋ－５０Ｐ 50枚/袋

51 ルポ・リーンフォース・クリヤーポケット＜LIHIT LAB.＞ Ｎ－２１０１ Ａ４タテ型　2穴　（超厚口） 10枚/袋

52 名刺ホルダー替紙 ＜コクヨ＞ メイ－Ａ３０Ｎ 10枚/袋

53 クリヤーブック替紙封筒型（マチ付） ＜コクヨ＞ ラ－Ａ３５　Ａ４タテ型　30穴 (とじ　厚10mm） 10枚/袋

54 再生ＰＰクリアーホルダー <スマートバリュー＞ Ｄ５００Ｊ　Ａ４ 100枚/袋

55 レールクリヤーホルダー(ＰＥＴ)　＜コクヨ＞ フ－ＴＰ７６０ＮＷＸ５　Ａ４タテ型 (20枚まで) 5冊/パック

56 レールクリヤーホルダー(厚とじ・ＰＥＴ） ＜コクヨ＞ フ－ＷＴＰ７６０ＷＸ５　Ａ４タテ型 (40枚まで)　 5冊/パック

57 レールクリヤーホルダー(ＰＥＴ)　＜コクヨ＞ フ－ＴＰ７６５ＮＷＸ５　A4ヨコ型（20枚まで）　 5冊/パック

58 つづりひも ＜コクヨ＞ ツ－Ｅ１００　各色　45ｃｍ　　 100本/パック

59 こよりひも ＜大橋丹治＞ ＴＭ２２　コヨリ２２号　66ｃｍ 100本/パック

60 カードケース （環境対応）＜コクヨ＞ クケ－３０１４Ｎ　硬質 1枚

61 開発封筒　長４０号 ＜オキナ＞ ＫＫＮ４０　長４０号　90mm×255mm　　 40枚/パック

62 再生紙レポ－ト箋 ＜コクヨ＞ レ－Ｅ１１０Ａ　　Ａ４　34行 50枚　 1冊

63 再生紙レポ－ト箋 ＜コクヨ＞ レ－Ｅ１１０Ｂ　　Ａ４　40行 50枚　 1冊

64 再生紙キャンパスノート１号 ＜コクヨ＞ ノ－Ｅ２０３ＡＮ　Ａ４　35行 30枚　 10冊/セット

65 再生紙キャンパスノート６号 ＜コクヨ＞ ノ－Ｅ３ＡＮ　　　Ｂ５　30行 30枚　 10冊/セット

66 再生紙キャンパスノート５号 ＜コクヨ＞ ノ－２２１ＡＮ　　Ａ６　18行 48枚　 10冊/セット



67 ラベルシール ＜エーワン＞ ３１３３２　再生紙・ホワイト　Ａ４ノーカット　　　 100枚/袋

68 ラベルシール ＜エーワン＞ ３１３３４　再生紙・ホワイト　Ａ４　12面　　　　　 100枚/袋

69 ラベルシール ＜エーワン＞ ３１３３８　再生紙・ホワイト　Ａ４　21面　　　　　 100枚/袋

70 カラーレーザー＆インクジェット用はかどりタックインデックス（強粘着） ＜コクヨ＞ ＫＰＣ-Ｔ６９１　Ａ４　（各色） 20枚/袋

71 カラーレーザー＆インクジェット用はかどりタックインデックス（強粘着） ＜コクヨ＞ ＫＰＣ-Ｔ６９２　Ａ５　（各色） 20枚/袋

72 カラーレーザー＆インクジェット用はかどりタックインデックス（強粘着） ＜コクヨ＞ ＫＰＣ-Ｔ６９３　Ａ６　（各色） 20枚/袋

73 ポスト・イット　エコパックノート ＜３Ｍ＞ ６５７１－Ｋ　（混色）　75mm×100mm 100枚/10個

74 ポスト・イット　エコパックノート ＜３Ｍ＞ ６５４１－Ｋ　（混色）　75mm×75mm 100枚/10個

75 ポスト・イット　エコパックノート ＜３Ｍ＞ ６５６１－Ｋ　（混色）　75mm×50mm 100枚/10個

76 ポスト・イット　エコパックふせん ＜３Ｍ＞ ５００１－Ｋ　（混色）　75mm×25mm 100枚/20個

77 ポスト・イット　エコパック見出し ＜３Ｍ＞ ７００１－Ｋ　（混色）　50mm×15mm 100枚/25個

78 ポスト・イットジョーブインデックス ＜３Ｍ＞ ６８２Ｓ－１　40mm×18mm　（各色） 20枚/３個

79 ジョーブ詰め替えタイプレギュラーサイズ ＜３Ｍ＞ ６８０ＤＮ－１　44mm×25mm　（各色） 50枚/ﾃﾞｨｽﾍﾟﾝｻｰ

80 ジョーブ（レギュラーサイズ）詰め替えパック ＜３Ｍ＞ ６８０１ＲＮ－Ｋ　（各色） 50枚×20パッド

81 マグネットクリップ ＜コクヨ＞ クリ－６２ＮＤ　特大　各色　160枚まで 1個

82 マグネットクリップ ＜コクヨ＞ クリ－６３ＮD　大　各色  　 120枚まで 1個

83 マグネットクリップ ＜コクヨ＞ クリ－６４ＮD　中　各色　　  90枚まで 1個

84 マグネットシ－ト ＜コクヨ＞ マク－３００Ｗ　白 300mm×100mm 1シ－ト

85 キーホルダー名札＜スマートバリュー＞ Ｂ３５０Ｊ-BL 青 30個/袋

86 輪ゴム(オーバンド) ＜共和＞ Ｎｏ．１８　標準　内径44.5mm 100ｇ/箱

87 輪ゴム ＜クラウン＞ ＣＲ－ＢＤ４１５－ＡＭ　太　内径101.5mm、幅4.5mm 100ｇ/箱

88 リング型指サック ＜プラス＞ ＫＭ－４０１　ブルー　Ｓ　   (メクリッコ) 20個/箱

89 リング型指サック ＜プラス＞ ＫＭ－４０２　ブルー　Ｍ　  (メクリッコ) 20個/箱

90 リング型指サック ＜プラス＞ ＫＭ－４０３　ブルー　Ｌ　   (メクリッコ) 20個/箱

91 リング型指サック ＜プラス＞ ＫＭ－４０４　ブルー　ＬＬ　 (メクリッコ) 20個/箱

92 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ６Ｋ　　白　(各色 印字) 1個

93 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ９Ｋ　　白　(各色 印字) 1個

94 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ１２Ｋ　白　(各色 印字) 1個

95 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ１８Ｋ　白　(各色 印字) 1個

96 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ２４Ｋ　白　(各色 印字) 1個

97 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＳ３６Ｋ　白　(各色 印字) 1個

98 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ６　透明　(各色 印字) 1個

99 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ９Ｋ　透明　(各色 印字) 1個

100 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ１２Ｋ　透明　(各色 印字) 1個

101 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ１８Ｋ　透明　(各色 印字) 1個

102 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ２４Ｋ　透明　(各色 印字) 1個

103 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＴ３６Ｋ　透明　(各色 印字) 1個

104 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ６　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

105 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ９　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

106 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ１２　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

107 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ１８　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

108 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ２４　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

109 「テプラ」PROテープカートリッジ ＜キングジム＞ ＳＣ３６　パステル　テープ：赤 （各色 印字）　　 1個

110 インクリボンカセット ＜コクヨ＞ ＮＳ－ＴＢＲ１Ｄ－３　(タイトルブレーン用) 3個/箱

111 LBP＆PPC用フィルムラベル（水に強い・屋外) ＜コクヨ＞ ＬＢＰ-ＯＤ１１２Ｗ-１０（Ａ４-12面　白・マット） 10枚/袋

112 エコラパッククラフトテープ ＜セキスイ＞ Ｋ５０１Ｘ０３　 50巻/箱

113 再生ＰＥＴ布テープ ＜スマートバリュー＞ Ｂ５３１Ｊ－３０ 30巻/箱

114 フィットライトテープ ＜セキスイ＞ Ｎ７３８　０４　（各色）　幅50mm 30巻/箱

115 フィットライトテープ ＜セキスイ＞ Ｎ７３８　０４　（各色）　幅50mm 30巻/箱

116 透明梱包用テープ　中・重梱包用 ＜スマートバリュー＞  Ｂ６９０Ｊ－５０ 50巻/箱

117 荷札テープ 廃棄処分 50mm×50m ＫＮＴ０３Ｈ　 1個

118 シャインテープ（玉巻）（300ｍ） ＜松浦産業＞ ３００Ｗ　ホワイト 1個

119 環境袋策 45L 半透明 10枚（バイオマス25％配合、エコマーク付 ＜ジャパックス＞ ＧＳ５３Ｂ　（45Ｌゴミ袋） 10枚/袋

120 ＭＳパック　（MSシュレッダー専用くず袋）　　＜明光商会＞ ＬＬ　1200×900ｍｍ　 100枚/箱

121 シュレッダー用ゴミ袋Ｍ（静電気抑制エア抜き加工） ＜コクヨ＞ ＫＰＳ-ＰＦＳ８６　Ｍサイズ 100枚/箱

122 シュレッダー専用オイル　＜明光商会＞ ＭＳＯ－４００Ｂ 1個

123 宅配袋　 ＜スーパーバッグ＞ １５２３０　フイルム貼り　大 100/パック

124 アルカリ乾電池　単３形 ＜パナソニック＞ ＬＲ６ＸＪＮ／４０Ｓ 40本/箱

125 アルカリ乾電池　単３形 ＜スマートバリュー＞ Ｎ２２３Ｊ－４Ｐ－５０ 200本/箱

126 アルカリ乾電池　単４形 ＜スマートバリュー＞ Ｎ２２４Ｊ－４Ｐ－５０ 200本/箱

127 紙タオル エルナ 35パックセット ＜大洋紙業＞ ＫＴＯ７４０１ 200枚/35個入

128 再生ティッシュペーパー エコノミータイプ＜スマートバリュー＞ Ｎ１６２Ｊ 5箱/パック

129 アルコール除菌液 エタノール濃度：70～80％、コック付き（手指に安全なもの） 4個/箱

130 キッチンハイター ＜花王＞ 本体　600ｍｌ １本

131 キュキュットクリア除菌 ＜花王＞   本体　240ｍｌ １本

132 キュキュットクリア除菌 ＜花王＞   詰め替え用　700ｍｌ 16本/箱

133 スポンジたわし（貼り合わせタイプ） ＜スマートバリュー/キクロン＞ Ｎ１１０Ｊ－５Ｐ　 25個/パック

134 ＡＬＴＮＡツールバッグ（Ｐ．Ｐ．）＜LIHIT LAB.＞ Ａ-７７７３（各色） 1個

135 コピー用紙　Ａ４ ※コピー用紙の規格のとおり 2,500枚/箱

136 コピー用紙　Ａ３ ※コピー用紙の規格のとおり 1,500枚/箱



　　　　　　① 「国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律」適合製品で、総合評価値が８０点以上であること。

　　（１）予定数量については、約定するものではありません。

　　（２）入札は、品目・規格ごとに梱包単位あたりの単価を予定数量に乗じて算出した総価で行いますが、

　　　   契約は、品目・規格ごとの梱包単位あたりの単価契約とします。

※ コピー用紙の規格

　　（１）品質

　　　　　　① Ａ４サイズ：2,500 枚入り／箱（500 枚×5 包）

　　　　　　② Ａ３サイズ：1,500 枚入り／箱（500 枚×3 包）

＜その他、入札に当たっての注意＞

　　　　　　　　また、総合評価値の基準を満たしたうえで可能な限り古紙パルプ配合率が高い製品であること。

　　　　　　② デジタル複合機及び高速プリンター等に使用できるものであり、両面印刷対応品であること。

　　　　　　③ 再生利用の容易さ及び焼却処理時の負荷低減に配慮されていること。

　　（２）梱包形態

　　　　　梱包形態は以下のとおりとし、箱に総合評価値の合計値と古紙パルプ配合率の表示があること。

　　　　　なお、製品の包装は、可能な限り簡易であること。


