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◆ １.実施計画書および交付申請書の基本
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■実施計画書および交付申請書のダウンロードを行うタイミング。

• 初年度(4/1)またはNEDO側でPMSの情報を変更・修正した場合※1は、原則として「実施計画
書ダウンロード」ボタンまたは「交付申請書ダウンロード」ボタン※2からダウンロードします。

■ダウンロード後の対応。

• 「積算用総括表」および「研究体制表」のExcelには、NEDO側の修正した内容が自動的に反映
されます。

• 「本文」および「項目別明細表」は事業者が手動で更新します。

※1 例：契約の金額や自主分・再委託先等、事業者側に影響を与える内容の情報を変更した場合。

※2 委託事業(委託、GI委託、GI調査)契約の場合は、「実施計画書ダウンロード」のボタン名となります。

 補助・助成事業 (補助・助成、 Gi助成)契約の場合は「交付申請書ダウンロード」のボタン名となります。

実施計画書および交付申請書の基本
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実施計画書および交付申請書の基本

画面は「実施計画書」の画面となりますが、「交付申請書」の画面でも操作は同じです。

①青字リンクで表示されたファイルは前回アップロードされたファイルになります。
※青字リンクは前回アップロードされたものを参照する場合にご確認ください。

②別のファイルに差し替える場合はゴミ箱ボタンからファイルを削除してください。

➂ゴミ箱ボタンから削除した後は「ファイルを選択」ボタンから対象のファイルを選択し、
「アップロード」ボタンから差し替えたいファイルを選択しアップロードしてください。

上記の操作は「申請・届出」、「本文」、「研究体制表」、「積算用総括表」、「項目別明
細表」、「その他」の項目すべてに共通する操作です。

①
②

➂

➂
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◆ ２.実施計画書および交付申請書入力の注意点
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本文の項目に関しては特に注意いただくような点はありません。

ただし、 NEDO側で期間延長の手続きしていた場合は「積算用総括表」は延長された年度の
入力欄が追加されますが、 「本文」の内容は自動では反映されませんので、期間延長の際に
記入が必要な場合は手動で修正して下さい。 

1. 本文
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2-1. 研究体制表 プルダウンリストの選択(1)

・プルダウンから選択する項目の場合は、必ずプルダウンの中から選択してください。

※上記の操作は「研究体制表_場所情報」、「研究体制表_人情報」、「委員情報と有識者
情報」のシートのプルダウンで選択する項目すべてに共通する操作です。

※「実施計画書ダウンロード」および「交付申請書ダウンロード」の場合でも共通事項です。
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■エラー表示直前の操作

2-1. 研究体制表 プルダウンリストの選択(2)

■エラー表示の例

プルダウンの表示に無い文字を入力した場合
（次頁に入力後のエラーを表示）
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■エラー表示の例

2-1. 研究体制表 プルダウンリストの選択(3)

プルダウンの中から選択してください
とエラーメッセージが表示されます。
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2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：直前の操作

アップロードに必須なファイルのアップロード
完了後、「入力完了」ボタンをクリック。
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2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：エラーメッセージ例

ファイル取込にて入力エラーが発生し、エラーメッセージが
表示された場合は以下のような画面が表示される。

エラー発生の原因は、「研究体制表_人情報」シートに記載した「所属場所登録区分」と「名称」が、「研究体制表_場所情報」シートに記載した「所属場所
登録区分」と「所属場所」名称と不一致の場合に表示されます。 

そのため、上記のエラーメッセージが表示された場合は、 「研究体制表_人情報」の内容を修正します。

※「実施計画書ダウンロード」および「交付申請書ダウンロード」の場合でも共通事項です。

12



2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：エラー箇所の例(1)

「研究体制表_人情報」シート エラーの発生箇所。 エラーメッセージNo.3行を例とします。

エラーメッセージ：研究体制表(Excel)ファイル：研究体制表_人情報シート：No.3行：当該人情報の所属場所の情報は研究体制表_場所情報シートに存在しません。

（自主分・委託先名：【(1)東芝デジタルソリューションズ株式会社】、所属場所区分：【事業担当窓口】、所属場所名称：【東芝デジタルソリューションズ株式会社】）

No.3行

「当該人情報の所属場所の情報」（赤枠で囲った部分）が
エラーメッセージの対象箇所です。

【事業担当窓口】の所属場所名称は【東芝デジタルソリュー
ションズ株式会社】を選択しています。
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研究体制表_人情報シートを
確認します。

所属場所区分、所属場所名称



2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：エラー箇所の例(2)

「研究体制表_人情報」シート エラーの発生箇所。 エラーメッセージNo.3行を例とします。

エラーメッセージ：研究体制表(Excel)ファイル：研究体制表_人情報シート：No.3行：当該人情報の所属場所の情報は研究体制表_場所情報シートに存在しません。

（自主分・委託先名：【(1)東芝デジタルソリューションズ株式会社】、所属場所区分：【事業担当窓口】、所属場所名称：【東芝デジタルソリューションズ株式会社】）

「研究体制表_場所情報シートでは、【事業担当窓口】の所属場所名称は
【東芝デジタルソリューションズ株式会社●●支社】で登録されています。
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研究体制表_場所情報シート
を確認します。

所属場所区分、所属場所名称



2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：エラー対応の例

「研究体制表_人情報」シート エラーの発生箇所。 エラーメッセージNo.3行を例とします。

エラーメッセージ：研究体制表(Excel)ファイル：研究体制表_人情報シート：No.3行：当該人情報の所属場所の情報は研究体制表_場所情報シートに存在しません。

（自主分・委託先名：【(1)東芝デジタルソリューションズ株式会社】、所属場所区分：【事業担当窓口】、所属場所名称：【東芝デジタルソリューションズ株式会社】）

所属場所名称のプルダウンリストにて、「研究体制表_場所情報」シートに記載の
「東芝デジタルソリューションズ株式会社●●支社」を選択して修正します。
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研究体制表_人情報シートに
戻ります。

所属場所区分、所属場所名称



2-2. 研究体制表 エラーメッセージが表示された場合：エラー対応後の表示

修正した研究体制表をアップロードして「入力完了」ボタンをクリックすると、
エラーメッセージが解消され、「実施計画書」が確認モードで表示されて、
申請が可能状態となります。
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新年度になり年度が替わった契約や、契約の履行期間の延長等により新年度になった場合は、積算用総括表に
新年度の欄が自動的に追加されます。「実施計画書ダウンロード」および「交付申請書ダウンロード」の場合でも
共通事項です。

3-1. 積算用総括表 積算用総括表に新年度の欄が追加されるケース

積算用総括表に新年度の欄が
自動的に追加されます。

手動編集での追加はできません。
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間接経費率は年度毎に小数点以下１位まで入力可能です。また、数字以外は入力不可となります。

3-2. 積算用総括表 間接経費率の注意点

間接経費率は小数点以下1位まで
入力可能です。

例：55.3％ 等
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3-2. 積算用総括表 間接経費率の注意点(1)

間接経費率に小数点以下1位以外、または数字以外はエラーメッセージが表示されます。

間接経費率に小数点以下1位以外を
入力した場合は以下のようなエラーメッ
セージが表示されます。

例：9.99999％等
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3-2. 積算用総括表 間接経費率の注意点(2)

間接経費率に小数点以下1位以外、または数字以外はエラーメッセージが表示されます。

間接経費率に数字(整数)以外を入力した場合
は以下のようなエラーメッセージが表示されます。

例：間接経費率に「-」を入力した場合
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3-3. 積算用総括表 過去年度の変更

過去年度の積算用総括表は原則として修正できません。

修正が必要な場合は、修正理由と共にPMSヘルプデスクに御連絡ください。

過去年度の積算用総括表はセルに
ロックがかかっており、修正できません。
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NEDO側で期間延長の手続きしていた場合は「積算用総括表」は延長された年度の入力欄が
追加されますが、「項目別明細表」の場合は自動では反映されませんので、延長された年度分
のシートを手動で追加作成して下さい。 

4. 項目別明細表
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