【別添8】

提案書類チェックリスト


研究開発テーマ名：　○○○○の研究開発
再委託等を含む全ての実施機関名：○○株式会社、国立大学法人△△大学、国立研究開発法人□□研究所、【再委託】●●株式会社、【共同実施先】●●株式会社…（再委託等がない場合は「なし」と記載）

以下の通り提出書類に不備がないことを確認し、提出いたします。

提出書類チェックリストの補足
・提出する書類は、「提出」欄の□を■にしてください。
・同じ様式で複数の提出がある場合は、「部数」欄の「●」に部数を記入してください。
・「必須」欄の〇と△はそれぞれ、「必須」と「該当する場合提出」を示しています。
・「番号」欄の①～⑥に該当する提出書類をまとめたpdfのファイル名は、「課題番号_提案書__○○○○○（テーマ名の最初の5文字）_△△△△△（代表機関名）」としてください（課題番号とは研究開発課題名の前の部分（例：課題１、課題２など）を指します）。
	提出
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	□
	①
	別添2
	提案書［表紙］
	PDF
	●
	○
	①～⑤の番号順で
一つのpdfファイルにまとめ提出する

	□
	②
	別添2
	提案書［本文］
	PDF
	1
	○
	

	□
	③
	別添4
	研究開発統括責任者候補及び研究開発責任者の研究経歴書
※連名提案の場合は、提案者毎に作成し、代表機関がとりまとめること。なお、再委託先・共同実施先分も作成が必要。
	PDF
	●
	○
	

	□
	④
	－
	関係する研究開発テーマの事後評価報告書（写）
	PDF
	●
	△
	

	□
	⑤
	別添5
	ワーク・ライフ・バランス等推進企業に関する認定等の状況について
※共同提案の場合は、代表機関がとりまとめて作成すること。なお、再委託先・共同実施先の記載は不要。
	PDF
	1
	○
	

	□
	⑥
	別添3
	実施体制図、(1)総括表、(2)委託先／研究分担先／分室総括表
	Excel
	1
	○
	⑥～⑬の提出書類を一つのzipファイルにして提出する

	□
	⑦
	別添7
	提案者情報
※提案者情報シート、連絡先等情報シートの双方を記入すること
	Excel
	1
	○
	

	□
	⑧
	－
	直近の事業報告書
※直近の事業報告書をWebページ上で公表している場合には、直近の事業報告書の公表URLを「別添7：提案者情報」中に明記する形でも可。
※共同提案の場合は、共同提案者分含めて提出すること。なお、再委託先・共同実施先分は提出不要だが、提案者の財務状況によっては、追加的に再委託先・共同実施先に対しても提出を求める場合もある。
	PDF
	●
	△
	

	□
	⑨
	－
	直近3年分の単体／連結財務諸表、株主（社員）資本等変動計算書）
※単体／連結財務諸表をWebページ上で公表している場合には、財務諸表の公表URLを「別添3：提案者情報」中に明記する形でも可。連結財務諸表は作成している場合のみ提出すること。
※共同提案の場合は、共同提案者分含めて提出すること（再委託先・共同実施先分は提出不要）。なお、提案者の財務状況によっては、追加的に親子会社、関係会社等や再委託先・共同実施先に対しても提出を求める場合もある。
※法人が設立されたばかりで財務諸表が3年分存在しない場合は、設立年度から直近までの財務諸表を提出すること。
	PDF
	●
	△
	

	□
	⑩
	別添6
	ＮＥＤＯ事業遂行上に係る情報管理体制等の確認票
	PDF
	●
	○
	

	□
	⑪
	別添8
	提案書類チェックリスト
	PDF
	1
	○
	

	□
	⑫
	－
	国外企業との共同研究契約書の写し
	PDF
	●
	△
	




