
 

仕様書 

 

総務部 

I. 件 名  

2026年度「防災・BCP調査事業」 

 

II. 目 的 

国立研究開発法人新エネルギー・産業技術総合開発機構（以下「NEDO」という。）では、

東日本大震災の経験を踏まえ、業務継続計画（BCP）を策定するとともに、近年のコロナ感

染拡大に鑑み、業務継続計画（BCP）に感染症対策を追加するなど、適時見直しを行ってき

たところである。 

他方、①気候変動に伴う風水害の激甚化・頻発化など、自然災害のリスクが多様化・複雑

化するとともに、②コロナ禍以降に顕著となった働き方の多様化、③更には 2026 年 4 月か

ら高輪に新たに設置するオフィスが稼働を開始するなどの大きな変化が生じており、これま

での防災対策を抜本的に見直し、災害時に適切かつ迅速な対応が図れるよう防災体制を刷新

する必要が生じている。 

こうした背景を踏まえ、本事業では、職員の安全を確保するための防災対策及び働き方改

革に伴い生じた防災に係る課題等について改めて検討を行い、大規模災害等発生時に、業務

の継続において優先度の高い業務（以下「非常時優先業務」という。）を継続又は早期再開

に有効な「業務継続計画（BCP）」への改訂及び防災関連業務等を「防災関連計画」として取

りまとめて整備、改訂を行い、機構の防災対策を強固とすることを目的とする。 

具体的には、防災対策の専門家による伴走支援のもと、業務継続計画（BCP）や防災計画

の再策定をするとともに、機構内での理解醸成や意識浸透を図るべく、研修及びセミナー等

を開催する。 

 

Ⅲ．事業の対象及び事業期間等 

１．事業の対象 

(1) NEDO川崎本部（以下「川崎本部」という。） 

神奈川県川崎市幸区大宮町 1310 ミューザ川崎セントラルタワー 

(2) NEDO高輪ゲートウェイオフィス（以下「高輪オフィス」という。） 

東京都港区高輪二丁目 21番 2号 THE LINKPILLAR 1 SOUTH 

(3) NEDO霞が関分室（以下「分室」という。） 

東京都千代田区霞が関 1-4-2 大同生命霞が関ビル 20階   

 

２．事業期間 

   NEDOが指定する日から 2027年３月 31日まで 

 



Ⅳ．業務の内容 

１．事業の概要 

  １）防災関連業務のたな卸及び他団体の調査 

２）防災関連計画の見直し 

  ３）防災訓練・セミナー・研修等の計画の見直し・提案・実施 

 

２．具体的な内容 

  場合によっては、対象地域の消防署や事業対象のビル管理事務所との調整を行いながら、 

以下の内容を実施する。   

１）防災関連業務のたな卸及び他団体の調査 

(1) 防災関連業務のたな卸 

✓ 機構職員からのヒアリングおよび資料の受領 

(2) 防災関連業務の他団体の調査 

✓ 類似機関からのヒアリング 

(3)  防災関連業務の見直し提案 

✓ (1)(2)からの提案 

２）防災関連計画の見直し 

(1) BCPの見直し、再策定及び訓練 

✓ 既存 BCPの分析及び課題・解決案の整理 

✓ BCPの再策定 

✓ 策定された BCP実現のための調整及び訓練 

(2) 防災マニュアル等の再策定及び訓練 

✓ 防災マニュアル等の分析及び課題・解決案の整理 

✓ 防災マニュアル等の再策定 

✓ 策定された防災マニュアル等のための調整及び訓練 

(3) 各種届出等の見直し及び再策定 

✓ 各種届出等の分析及び課題・解決案の整理 

✓ 各種届出等の再策定 

３）防災訓練・セミナー・研修等の計画の見直し・提案・実施 

(1) 防災訓練の事前説明会（防災訓練(11月)の１～２週間前） 

✓ 既存防災訓練の実施の把握、分析及び課題・解決案の整理 

✓ 各事業対象地(３か所)での防災訓練の把握 

✓ 防災訓練用資料及び防災訓練の事前説明会資料の作成 

✓ 防災訓練の事前説明会（オンライン）の実施 

(2) 防災 e-ラーニング・セミナー・研修等 

✓ 既存 e-ラーニング・セミナー・研修等の分析及び課題・解決案の整理 

✓ 防災 e-ラーニング・セミナー・研修等の計画作成 

✓ 防災 e-ラーニング・セミナー・研修等の実施、結果分析及び報告 



(3) 備蓄品 

✓ 備蓄品の現状分析及び課題・解決案の整理 

✓ 備蓄品の使用期限等を踏まえた今後５年の購入及び使用計画の策定 

４）その他付帯業務 

その他１）２）に付帯する業務を行うこと。 

 

Ⅴ．報告書 

提出期限：2027年３月20日 

提出方法：NEDOプロジェクトマネジメントシステムによる提出 

記載内容：「成果報告書・中間年報の電子ファイル提出の手引き」に従って、作成の上、  

提出のこと。 

https://www.nedo.go.jp/itaku-gyomu/manual.html 



Ⅴ－２．その他成果物及び時期 

 

    成果物 時期 

 １）防災関連業務のたな卸及び他団体の調査 

  (1)防災関連業務のたな卸 

   マニュアル策定 レポート（自由フォーマット） ９月末 

  (2)防災関連業務の他団体の調査 

   他団体調査報告書 レポート（自由フォーマット） ９月末 

  (3)防災関連業務の見直しの策定 

   防災関連業務見直し案 レポート（自由フォーマット） 11月末 

 ２）防災関連計画の見直し 

  (1)BCPの見直し、再策定及び訓練 

   既存 BCPの分析及び課題・解決案の整理 レポート（自由フォーマット） ９月末 

   BCPの再策定 レポート（自由フォーマット） 10月末 

   策定された BCP実現のための調整及び訓練 レポート（自由フォーマット） 11月末 

  (2)防災マニュアル等の再策定及び訓練 

   防災マニュアル等の分析及び課題・解決案の整理 レポート（自由フォーマット） ８月末 

   防災マニュアル等の再策定 災害対応マニュアル(計画)  ９月末 

   策定された防災マニュアル等のための調整及び訓練 レポート（自由フォーマット） 10月末 

  (3)各種届出等の見直し、再策定及び再策定 

   各種届出等の分析及び課題・解決案の整理 レポート（自由フォーマット） 随時 

   各種届出等の再策定 各種届出等 随時 



 ３）防災訓練・セミナー・研修等の計画の見直し・提案・実施 

  (1)防災訓練の事前説明会（防災訓練(11月)の１～２週間前） 

   既存防災訓練の実施の把握、分析及び課題・解決案の整理 

各事業対象地(３か所)での防災訓練の把握 

レポート（自由フォーマット） 10月末 

   防災訓練用資料及び防災訓練の事前説明会資料の作成 レポート（自由フォーマット） 10月末 

   防災訓練の事前説明会（オンライン）の実施 動画 11月上旬 

  (2)防災 e-ラーニング・セミナー・研修等 

   既存 e-ラーニング・セミナー・研修等の分析及び課題・解決案の整理       

防災 e-ラーニング・セミナー・研修等の計画作成 

レポート（自由フォーマット） ８月末 

   防災 e-ラーニング・セミナー・研修等の実施、結果分析及び報告 レポート・動画（自由フォーマット） 2027年２月末 

  (3)備蓄品 

   備蓄品の使用期限等を踏まえた今後５年の購入及び使用計画の策定 レポート（自由フォーマット） ８月末 

 


