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３-１. 資産の棚卸

１．棚卸の概要

資産情報が正確かつ最新の情報となっているかを確認する目的で、毎年9月頃に登録済み資産の
棚卸をお願いしています。棚卸では以下の点を確認いただきます。

棚卸の結果を踏まえ、NEDOでは、翌年の固定資産税を正しい自治体に、正しい申告額、正しい取得
日で申告することが可能となっています（申告は1月1日時点の登録情報です）。

⚫ 棚卸の結果、取得価額や取得日の修正の必要性が判明した場合は、速やかにNEDOプロジェクト
部担当者へご連絡ください。NEDO側担当者からNEDO経理部へ修正依頼を行います。

⚫ 棚卸開始日以降にNEDO資産登録を行った資産は棚卸の対象外となります。

⚫ 棚卸の情報は棚卸期間開始直前のもので、棚卸開始後に修正依頼でPMSに反映されても資産管
理簿（棚卸用）には反映されません。

✓ 資産の有無
✓ 登録された場所に設置されているか。
✓ 取得価額に誤りはないか。
✓ 取得日に誤りはないか。

PMS
２０７



６２

３-１. 資産の棚卸

２．棚卸の流れ

ここでは棚卸の手順をご説明します。概略は以下のとおりです。

実施者の皆さん ＮＥＤＯプロジェクト担当者 ＮＥＤＯ経理部資産課

９月頃

資産棚卸依頼（ＰＭＳ）棚卸の実施
（資産状態、資産の状況）

必ず目視での
ご確認を

お願いします。

棚卸結果の報告

未登録資産の登録

登録情報の修正依頼 内容確認

補足情報等の追加

未登録資産が発見された場合・・・

登録情報に誤りがあった場合・・・

翌年１月１日時点

修正登録情報に基づき

各自治体へ固定資産税申告内容確認

内容確認・受理

PMS
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２．棚卸の流れ （続）
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STEP１

毎年９月頃、NEDOにて棚卸登録を行うと、PMSからメールにて実施者の皆さまに通知があります。
このとき、別途、NEDO側プロジェクト担当者から補足情報等を展開させていただく場合がございます。

毎年９月頃にPMSの通知として、資産棚卸依頼に関するメールを送付します。

３-１. 資産の棚卸

（注意）

38頁の資産担当窓口を設定されていないと
メール通知も新しいお知らせも発出されませ
んのでご注意ください。
特に、委託事業を実施しておらず、NEDO資
産を貸与されている補助事業者の方はご注意
ください。

PMS
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２．棚卸の流れ （続）
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STEP２

PMS「TOPページ」画面の「新しいお知らせ」覧に棚卸に関するお知らせが表示されるのでクリックしてください。

３-１. 資産の棚卸

※一度クリックした後は「新しいお知らせ」には表示されなくなります。この
場合には、「すべてのお知らせを見る」をクリックして、該当のインフォメー
ション表示から棚卸を行ってください。

※届出中の資産棚卸登録書が存在する場合は、インフォメーションのリンク
はクリックせず、資産アイコンより「資産管理簿（棚卸用）」をご覧ください。

※補助事業でNEDO資産を供用している場合は「資産アイコン＞取得財産等

一覧画面で『資産届出一覧』をクリック＞資産管理簿（棚卸用）」でご覧くだ
さい。

※「業務の流れ」のタブからも棚卸登録書を開くことができます。

PMS
２０７



２．棚卸の流れ （続）
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STEP３

「資産棚卸登録書一覧」に遷移するので、「資産状態」と「資産の状況」を入力してください。
設置場所相違等で「資産の状況」に入力する場合は、「資産状態」は「その他」を選択してください。
すべての入力が完了しましたら、「入力完了」ボタンをクリックしてください。

３-１. 資産の棚卸

項 目 入 力 内 容

資産の状態
「保有中」または「処分済み」のいずれかを選択してく
ださい。

資産の状況
資産の登録内容（資産棚卸登録書）と実際の状況に
差異がある場合に、その内容を記載してください。
（例） 設置場所相違、取得価額相違、取得日相違 等

＜入力のコツ＞
保有資産が多い場合、「棚卸し対象ダウンロード」ボタンから棚卸データ
（Excel）をダウンロードして記入することが可能です。
Excelへの棚卸結果の入力完了後、「棚卸し結果アップロード」ボタンで
システムにデータを読込んでください。

※複数のExcelで回答した場合、同一資産の情報は最後にアップロードし
た内容に上書きされます。

PMS
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２．棚卸の流れ （続）
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３-１. 資産の棚卸
PMS
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STEP４

文書の「確認モード（プレビュー）」画面に遷移するので、内容を確認の上、
「届出」ボタンをクリックして、提出してください。

STEP５

「資産届出一覧」画面に戻り、当該文書のステータスが「届出中」で
表示されていることを確認してください。

PMS
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２．棚卸の流れ （続）
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３-１. 資産の棚卸
PMS
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STEP６

NEDO側で文書が受領されると「資産届出一覧」画面に当該文書のステータスが「受領済み」となります。
「資産一覧」をクリックし、「棚卸確認日」が表示されることを確認してください。

PMS
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